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ROZDZIAL 1.
INFORMACJE OGOLNE

1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument okres$la ,,Standardy Ochrony Maloletnich” obowiazujace
w Prywatnym Liceum Ogolnoksztatcacym Leonardo SVS w Szczecinie, zwanym dale;j

,»Szkota”. Standardy stanowig spojny system procedur, zasad i obowigzkoéw, ktorych celem

jest:
1. ochrona uczniéw przed wszelkimi formami przemocy, naduzy¢ i zaniedban,
2. zapewnienie bezpiecznego srodowiska edukacyjnego,
3. stworzenie jasnych i skutecznych mechanizméw reagowania na sytuacje zagrozenia,
4. wspieranie uczniow w rozwoju emocjonalnym i spotecznym,
5. zagwarantowanie poszanowania praw dziecka oraz zabezpieczenia jego godnosci.

Dokument jest zgodny z aktualnym stanem prawnym i zaleceniami ministerialnymi.

Standardy dotycza wszystkich 0sob przebywajacych na terenie szkoty, w tym:

pracownikow pedagogicznych,
pracownikow niepedagogicznych,
wolontariuszy,

praktykantow,

A

innych dorostych dopuszczonych do kontaktu z uczniami.

Szkola zobowigzuje si¢ do podejmowania dzialan profilaktycznych, edukacyjnych i
interwencyjnych oraz do systematycznego monitorowania przestrzegania niniejszego

dokumentu.

2. Podstawy prawne
Standardy opracowano na podstawie obowigzujacych aktow prawnych, w szczegolnosci:

1. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j
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Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie procedury ,,Niebieskie Karty”
Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie Kodeksu rodzinnego i opiekunczego
Karta Nauczyciela (1982)

Ustawa Prawo oswiatowe (2016)

Ustawa o ochronie danych osobowych (2018) oraz RODO (UE 2016/679)
Konwencja o Prawach Dziecka (1989)

Konwencja o prawach 0so6b niepelnosprawnych (2012)

Ponadto dokument uwzglednia:

1.
2.
3.

obowiazki szkoty w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniow,
rekomendacje MEN dotyczace ochrony dzieci i mtodziezy,

standardy postgpowania w placowkach edukacyjnych.

3. Cele stosowania standardow

Celem wprowadzenia Standardow jest:

1.

Zapobieganie krzywdzeniu maloletnich poprzez edukacje, profilaktyke i monitoring
zachowan.

Tworzenie bezpiecznego $rodowiska wolnego od przemocy, agresji, dyskryminacji
1 naduzy¢.

Ujednolicenie zasad postgpowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia ucznia, tak aby
personel wiedziat, jak reagowac 1 dokumentowa¢ dziatania.

Zapewnienie uczniom realnej pomocy psychologicznej, pedagogicznej i prawne;.
Ochrona danych osobowych 1 wizerunku zgodnie z przepisami RODO.

Wyznaczenie odpowiedzialnych oséb Koordynatora ds. Ochrony Matoletnich,

psychologa szkolnego oraz innych pracownikow zaangazowanych w proces ochrony.

4. Zakres obowiazywania

Standardy obowiazuja:

1.

na terenie szkoty,
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2. podczas zaj¢¢ szkolnych i pozaszkolnych,
3. podczas wycieczek, wyjs$¢ 1 wyjazdow,
4. w sytuacjach kontaktu online z uczniami (np. przez dziennik elektroniczny, Teams

itp.).

Naruszenie niniejszych zasad traktowane jest jako naruszenie obowigzkdw pracowniczych

lub naruszenie zasad postgpowania ucznia.

5. Adres szkoly i dane jednostki

Prywatne Liceum Ogolnoksztatcace Leonardo SVS w Szczecinie
Aleja Wojska Polskiego 164, 71-335 Szczecin

Email: liceum@svs.edu.pl

Telefon: 502 225 260

ROZDZIAL 2
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Standardy Ochrony Matoletnich w Prywatnym Liceum Ogoélnoksztalcacym Leonardo SVS
w Szczecinie tworza spojny system dzialan, procedur i zasad majacych zapewnic
bezpieczenstwo ucznidw oraz umozliwi¢ szybka 1 skuteczng reakcje na sytuacje
zagrozenia. Kazdy standard zawiera wskazniki realizacji, ktére okreslaja sposob

praktycznego wdrazania zasad przez pracownikdéw szkoty.

STANDARD 1

Uczniowie, rodzice i pracownicy szkoly znaja ,,Standardy Ochrony Maloletnich”,

a dokument jest powszechnie dostepny.

Wskazniki realizacji:
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1. Dokument zostal opracowany zgodnie z wymaganiami ustawowymi i wdrozony
uchwatg Dyrektora Szkoty.

2. Z dokumentem zapoznawani s3 wszyscy pracownicy podczas szkolenia
wdrozeniowego i cyklicznych szkolen okresowych.

3. Uczniowie poznaja zasady ochrony matoletnich na godzinach wychowawczych oraz
dziataniach edukacyjnych realizowanych przez pedagoga i psychologa szkolnego.

4. Dokument dostepny jest:
1) na stronie internetowej szkoty,
2) w sekretariacie,
3) w gabinecie pedagoga i psychologa,
4) w formie papierowej dla 0osob zainteresowanych.

5. Dostgpna jest wersja skrocona dokumentu przygotowana w jezyku prostym,
kierowana do uczniow.

6. Podczas zebran z rodzicami oraz konsultacji indywidualnych wychowawcy informuja
0 najwazniejszych zasadach i procedurach.

7. Dokument zostal przygotowany w sposob dostgpny cyfrowo zgodnie z ustawg

o dostgpnosci.

STANDARD II
Personel szkoly wspoltworzy bezpieczne i przyjazne srodowisko dla uczniow.
Wskazniki realizacji:

1. Kazda osoba zatrudniona lub dopuszczona do kontaktu z uczniami (pracownik,
praktykant, wolontariusz) przechodzi weryfikacje:
1) w Krajowym Rejestrze Karnym,
2) w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (cze$¢ z ograniczonym
dostepem),
3) w przypadku nauczycieli — w Centralnym Rejestrze Orzeczen Dyscyplinarnych.
2. Personel zapoznaje si¢ z zasadami obowigzujacymi w dokumencie i podpisuje

stosowne oswiadczenie.

Prywatne Liceum Ogélnoksztatcqce Leonardo SVS




3. Szkota prowadzi regularne szkolenia dotyczace:
1) rozpoznawania symptoméw krzywdzenia,
2) zasad reagowania,
3) sposobow komunikacji z uczniem,
4) procedur interwencyjnych.
Kadra szkoty zna swoje obowiazki w zakresie reagowania na przemoc i naruszenia
bezpieczenstwa.
Szkota systematycznie diagnozuje klimat bezpieczenstwa — wérdd uczniéw, rodzicéw
1 nauczycieli.
Dyrektor okre§la zasady wspolpracy migdzy personelem w zakresie ochrony

matoletnich i nadzoruje ich przestrzeganie.

STANDARD III

Szkola wspiera rodzicow w zakresie wychowania bez przemocy oraz ochrony dzieci.

Wskazniki realizacji:

o

Rodzice maja dostep do materiatéw edukacyjnych (tablica informacyjna, e-dziennik,
konsultacje).

Szkota organizuje:

1) warsztaty,
2) prelekcje,

3) konsultacje indywidualne z psychologiem lub pedagogiem.

Rodzice sg informowani o procedurach zglaszania niepokojacych sytuacji.
Organizowane s3 ankiety 1 rozmowy ewaluacyjne dotyczace funkcjonowania
Standardow.

Rodzice otrzymuja wskazowki dotyczace ochrony dziecka w Internecie i reagowania

na cyberprzemoc.

STANDARD 1V
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Szkola zapewnia uczniom rowne traktowanie oraz poszanowanie praw dziecka.
Wskazniki realizacji:

1. W kazdej klasie realizowane sg zajecia dotyczace:
1) praw dziecka,
2) przeciwdziatania przemocy,
3) odpowiedzialno$ci prawnej nieletnich,
4) zasad bezpiecznego korzystania z Internetu.
2. Uczniowie wiedza, do kogo moga zglosi¢ problem: wychowawca, pedagog,
psycholog, koordynator, dyrekcja.
3. W widocznych miejscach dostgpne sa:
1) numery telefonéw zaufania,
2) informacje o instytucjach pomocowych.
4. Uczniowie nie mogg by¢ dyskryminowani z powodu:
1) wygladu,
2) wyznania,
3) orientacji,
4) statusu ekonomicznego,
5) pochodzenia,
6) niepetnosprawnosci.

5. Szkota reaguje na kazdy przejaw przemocy réwiesnicze;.

STANDARD V
Procedury postepowania zapewniaja uczniom ochrone¢ w sytuacjach zagrozenia.
Wskazniki realizacji:

1. Opracowano i wdrozono procedury dotyczace:
1) przemocy réwiesniczej,
2) przemocy domowej,

3) cyberprzemocy,
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4) wykorzystywania seksualnego,

5) zaniedbania.

6. Procedury nie moga narusza¢ godnos$ci dziecka.

7. Okreslono zasady wsparcia ucznia po ujawnieniu krzywdy.
8. Wyznaczono osoby odpowiedzialne za:

1) przyjmowanie zgloszen,

2) dokumentowanie interwencji,

3) kontakt z instytucjami (MOPS, policja, sad).

9. Dane ucznia chronione sg zgodnie z RODO.

STANDARD VI
Szkola chroni uczniow przed zagrozeniami cyfrowymi.
Wskazniki realizacji:

1. Szkota stosuje filtry sieciowe oraz monitoruje bezpieczenstwo cyfrowe.
2. Uczniowie poznaja zasady bezpiecznego korzystania z Internetu na zajgciach
informatyki i godzinach wychowawczych.
3. Personel reaguje na:
1) cyberprzemoc,
2) naruszenia prywatnosci,
3) udostgpnianie tresci szkodliwych lub nielegalnych.
4. Rodzice sg informowani o sposobach kontroli rodzicielskie;.

5. Procedury przewiduja dziatania interwencyjne w razie zagrozenia.
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STANDARD VII

Wszystkie dzialania zwiazane z ochrona maloletnich sa dokumentowane.

Wskazniki realizacji:

A

Prowadzony jest rejestr zgloszen i1 interwencji.

Osoby przetwarzajace dane podpisuja o§wiadczenia o poufnosci.

Dokumentacja jest przechowywana zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjna.
Dane chronione sg w sposob zgodny z RODO.

Dokumenty proceduralne maja jednolitg strukturg i sg archiwizowane.

STANDARD VIII

Szkola monitoruje i weryfikuje skutecznos¢ podejmowanych dzialan.

Wskazniki realizacji:

Raz na dwa lata przeprowadzany jest przeglad Standardow.

. W procesie kontroli zbiera si¢ opinie uczniow, rodzicOw i nauczycieli.

1
2
3.
4

Uwzglednia si¢ zalecenia instytucji zewngtrznych.

. Wprowadzane s3 usprawnienia i aktualizacje dokumentu.

ROZDZIAL 3

ZASADY OCHRONY MALOLETNICH OBOWIAZUJACE
W LICEUM LEONARDO SVS

Zasady zawarte w niniejszym rozdziale maja na celu zapewnienie wszystkim uczniom

bezpieczenstwa psychicznego, fizycznego i cyfrowego. Obejmuja one zasady zatrudniania

personelu, regulacje dotyczace relacji dorosty—uczen, relacji migdzy uczniami, zasady

korzystania z urzadzen elektronicznych, ochrony wizerunku i danych osobowych.
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Rozdziat 3 zostat opracowany z petng zgodnoS$cia z ustawa o przeciwdziataniu przemocy
domowej, przepisami o$wiatowymi, RODO oraz aktualnymi standardami bezpieczenstwa

dzieci.

3.1. ZASADY ZATRUDNIANIA PRACOWNIKOW ORAZ DOPUSZCZANIA
INNYCH OSOB DO KONTAKTU Z MALOLETNIMI

1. Weryfikacja personelu przed dopuszczeniem do pracy
Przed rozpoczeciem pracy w szkole kazdy kandydat ma obowiagzek przedtozyc¢:

1. zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego dotyczace przestepstw przeciwko
wolnosci seksualnej, zyciu i zdrowiu, rodzinie i opiece,

2. dane z Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (cz¢$¢ z ograniczonym
dostepem),

3. w przypadku nauczycieli — informacj¢ z Centralnego Rejestru Orzeczen
Dyscyplinarnych,

4. o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych.
2. Osoby z zagranicy
Osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego przedktadaja:

1. za$wiadczenie z rejestru karnego kraju pochodzenia,
2. jesli taki rejestr nie istnieje — o$wiadczenie o niekaralnosci skladane pod rygorem

kodeksu karnego.
3. Praktykanci i wolontariusze
Kazda osoba majaca bezposredni kontakt z uczniami:

1. przechodzi identyczng procedure weryfikacii,
2. podpisuje o$§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami ochrony matoletnich,

3. realizuje swoje zadania pod nadzorem nauczyciela.
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4. Dokumentacja
Wszystkie dokumenty potwierdzajace weryfikacje sa przechowywane w:

1. aktach osobowych nauczycieli,

2. dokumentacji wolontariuszy i1 praktykantow.

3.2. ZASADY BEZPIECZNYCH RELACJI PERSONEL — UCZEN

Celem zasad jest zapewnienie uczniowi poczucia bezpieczenstwa, podmiotowego
traktowania i ochrony przed naduzyciami. Obowigzuja one wszystkie osoby doroste, ktore

maja kontakt z uczniami.
A. Zasady ogodlne
Personel szkoly jest zobowigzany do:

1. traktowania ucznia z szacunkiem i empatia,

2. wspierania go adekwatnie do jego potrzeb rozwojowych,

3. reagowania na kazdy przejaw przemocy, agresji, dyskryminacji lub zaniedbania,

4. dbania o bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne ucznia na lekcjach, przerwach,

wycieczkach i zajeciach dodatkowych.
B. Zasady komunikacji z uczniem

1. Komunikacja pozytywna i wspierajaca

Personel:

1. stosuje spokojny, zrozumiaty i nieagresywny sposob wypowiedzi,

2. nie uzywa sarkazmu, wy$miewania, grozb ani zawstydzania,

3. nie komentuje w sposob ranigcy wygladu, pochodzenia, orientacji, pogladéw ucznia,
4. daje uczniowi przestrzen do wyrazania uczu¢ i wtasnego zdania,

5. zadaje pytania otwarte, niesugerujace odpowiedzi,

6. unika komunikacji, ktora moze wywota¢ u ucznia stres, Ilek lub poczucie upokorzenia.
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2. Rozwigzywanie konfliktow
Personel stosuje:
aktywne stuchanie,

komunikat JA,

1

2

3. zasade oddzielania zachowania od osoby,

4. informacje zwrotne bez oceniania czlowieka,
5

rozmowe indywidualng bez swiadkow, jesli sytuacja tego wymaga.
3. Co jest zabronione:

krzyczenia na ucznia (wyjatek: sytuacje zagrozenia zycia),
stosowania przemocy fizycznej lub psychicznej,
nadmiernego moralizowania i upokarzania,
komentowania zycia prywatnego ucznia,

reagowania agresja stowna, ironig lub szyderstwem,

AU o e

wywierania presji, szantazu emocjonalnego, manipulacji.
C. Zasady ochrony przed naduzyciami seksualnymi
Dorosty nie moze:

dotykac¢ ucznia w sposdb naruszajacy jego granice,

komentowac ciala lub wygladu ucznia,

inicjowa¢ kontaktow o charakterze intymnym lub dwuznacznym,
wysyla¢ wiadomosci prywatnych na kanaty prywatne ucznia,

dzieli¢ pokoju z uczniem podczas wyjazdow,

AU o e

prosi¢ o zdjecia, nagrania lub inne tre$ci prywatne.

Dorosly ma obowiazek natychmiastowo reagowac, je$li uczen sygnalizuje niepokojaca

sytuacje.

D. Zasady kontaktow poza zajeciami
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. Kontakt odbywa si¢ wylacznie przez kanaly stuzbowe: e-dziennik, e-mail szkoty,

telefon stuzbowy.

Personel nie dodaje ucznidow do medidéw spotecznosciowych.

Nie spotyka si¢ z uczniami prywatnie, poza sytuacjami oficjalnie organizowanymi
przez szkole.

Kazda indywidualna rozmowa z uczniem moze odby¢ si¢ przy otwartych drzwiach lub

w obecnos$ci innej dorostej osoby na zyczenie ucznia.

3.3. ZASADY BEZPIECZNYCH RELACJI MIEDZY UCZNIAMI

A. Relacje réwie$nicze oparte na szacunku

Uczniowie maja obowiazek:

. traktowac siebie z szacunkiem,
. respektowac prawo kazdego do prywatnosci i godnosci,

1
2
3.
4
5

postugiwac si¢ jezykiem wolnym od wulgaryzmow i wyzwisk,

. rozwigzywac konflikty w sposob pokojowy,

zglasza¢ dorostym sytuacje niepokojace.

B. Zakaz przemocy rowiesniczej

Zabrania si¢:

. przemocy fizycznej (bicie, popychanie, szarpanie, rzucanie przedmiotami),
. przemocy stownej (obelgi, wy$Smiewanie, grozby, szantaz),
. przemocy psychicznej (izolowanie, manipulacja, zastraszanie, plotki),

1
2
3
4.
5
6
7

niszczenia mienia,

. wWymuszania pieni¢dzy,

fotografowania i nagrywania innych bez zgody,

. udostepniania kompromitujagcych tresci.

C. Obowiagzek reagowania

Prywatne Liceum Ogélnoksztatcqce Leonardo SVS




Kazdy uczen §wiadomy przemocy:

1. udziela wsparcia osobie poszkodowanej,

2. zglasza sytuacje osobie dorostej (wychowawca, pedagog, psycholog).

3.4. KORZYSTANIE Z URZADZEN ELEKTRONICZNYCH I OCHRONA
CYFROWA

A. Zasady ogodlne

1. Telefony i urzadzenia moga by¢ uzywane tylko zgodnie z zasadami ustalonymi przez
szkofe.

2. Na zajeciach urzadzenia sa wyciszone i schowane.

3. Uczniowie przynosza sprzet na wiasng odpowiedzialnos¢.

4. Nagrywanie, fotografowanie i udostgpnianie tresci jest zakazane, chyba Ze:
1) jest to wydarzenie publiczne,
2) uczen ma pozwolenie nauczyciela,

3) osoba nagrywana udzielita zgody.

B. Bezpieczenstwo sieci

Szkota:

1. monitoruje sie¢,

2. stosuje filtry tresci,

3. aktualizuje zabezpieczenia,

4. wyznacza osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo cyfrowe.

C. Cyberprzemoc — zakaz i reakcja
Zabronione jest:

1. negkanie za pomocg komunikatorow,
2. publikowanie tresci ponizajacych lub kompromitujacych,

3. podszywanie si¢ pod inne osoby,
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4. grozenie w Internecie.

Kazdy przypadek jest zglaszany pedagogowi lub psychologowi.

3.5. OCHRONA WIZERUNKU MALOLETNICH

Wizerunek ucznia <16 r.z. moze by¢ publikowany tylko za zgoda rodzica.
Uczen >16 r.z. wyraza zgode samodzielnie.

Zgoda musi by¢ pisemna, jednoznaczna i zawiera¢ zakres publikacji.

b=

Wizerunek stanowigcy element wigkszej calosci (np. uczniowie na tle sali) nie
wymaga zgody.
5. Media moga nagrywa¢ ucznidw na terenie szkoly wytacznie za zgoda dyrektora i

rodzicow.

3.6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH UCZNIOW

Szkota przestrzega RODO 1 wewnetrznej Polityki Ochrony Danych.
Dane przetwarzane sg tylko w zakresie niezbednym.
Dostep do danych majg wytacznie osoby upowaznione.

Dokumentacja papierowa przechowywana jest w zamknietych pomieszczeniach.

A

W przypadku naruszenia danych — wdrazana jest procedura incydentu.
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ROZDZIAL 4

ZASADY I PROCEDURY INTERWENCJI W PRZYPADKU PODEJRZENIA
LUB STWIERDZENIA KRZYWDZENIA MALOLETNIEGO

Rozdziat 4 opisuje wszystkie dzialania, jakie podejmuje Szkota Leonardo SVS na wypadek

zauwazenia, zgloszenia lub podejrzenia krzywdzenia ucznia.
Procedury te maja zapewnic:

natychmiastowg ochrong bezpieczenstwa ucznia,
prawidtowa reakcje pracownikow,

peing dokumentacje zdarzen,

1
2
3
4. wspolprace z instytucjami zewngtrznymi,
5. zabezpieczenie ucznia i $wiadkow,

6

ochrong danych i informacji.

Procedury obejmuja zaré6wno przemoc réwiesnicza, przemoc domowa, zagrozenia

cyfrowe, przemoc seksualng, krzywdzenie emocjonalne, jak i zaniedbanie.

4.1. PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA PRZEMOCY DOMOWEJ

Kazdy pracownik szkoly ma obowiazek prawny 1 moralny reagowaé natychmiast, jezeli

zauwazy lub podejrzewa, ze uczeh do$wiadcza przemocy ze strony 0sob dorostych.

1. Sygnaty alarmowe
Nauczyciel lub inny pracownik powinien zwroci¢ uwage m.in. na:

widoczne obrazenia (siniaki, zadrapania, oparzenia),
lek przed powrotem do domu,

wycofanie lub nadmierng agresjg,

nagte pogorszenie nastroju lub funkcjonowania,

zaniedbanie w zakresie higieny, odziezy, zdrowia,

A o e

wypowiedzi dziecka sugerujace przemoc, nawet nie wprost,
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7. sygnaly od rowiesnikéw lub rodzicow.
Kazdy sygnat traktowany jest jako potencjalnie powazny.
2. Krok po kroku: procedura nauczyciela / pracownika
Krok 1 — zapewnienie bezpieczenstwa dziecka
Jesli uczen wymaga pomocy medycznej — natychmiast:

1. wezwaé pogotowie
2. poinformowa¢ dyrekcje

3. zabezpieczy¢ dziecko w bezpiecznym miejscu.

Krok 2 — poinformowanie pedagoga lub psychologa szkolnego
Pracownik nie ocenia, czy historia jest prawdziwa — pracownik reaguje.
Krok 3 — sporzadzenie notatki stuzbowej
Powinna zawierac:

date i godzing,
opis sytuacji lub wypowiedzi ucznia,

wlasne obserwacje,

b=

brak interpretacji lub opinii.

Notatka trafia do pedagoga szkolnego lub koordynatora.

Krok 4 — analiza sytuacji przez Zespot Szkolny

Pedagog + psycholog + wychowawca (czasem dyrekcja) dokonuja wstepnej oceny ryzyka.
Krok 5 — decyzja o uruchomieniu procedury ,,Niebieskie Karty — A”

Pedagog szkolny wszczyna procedurg, jesli:

1. dziecko ujawni przemoc,

2. istniejg widoczne obrazenia,
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3. $wiadek potwierdzi przemoc,

4. istnieje powazne ryzyko krzywdzenia.

Zgoda rodzicOw nie jest wymagana.

3. Obowiazkowe zawiadomienie Policji / Sadu Rodzinnego
Dyrektor zawiadamia:

1. Policj¢ — gdy zachodzi podejrzenie popehienia przestgpstwa,

2. Sad Rodzinny — gdy dziecko jest zagrozone lub istnieja watpliwosci co do opieki.
Szkota dziata niezaleznie od dziatan rodziny.
4. Co jest zabronione pracownikowi?

. Proby samodzielnego wyjasniania sytuacji z rodzicem sprawcag

Ujawnianie informacji osobom postronnym

1

2

3. Minimalizowanie problemu

4. Prowadzenie konfrontacji dziecko—sprawca
5

Proponowanie ,,pojedynczych rozméw naprawczych”, gdy istnieje przemoc

4.2. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZEMOCY ROWIESNICZEJ
Zasady obowigzuja dla:

1. przemocy fizycznej,
. przemocy psychicznej,

. przemocy stowne;j,

2
3
4. przemocy emocjonalne;j,
5. niszczenia mienia,

6

. wykluczania, ngkania, zastraszania.
Kroki postepowania nauczyciela

1. Natychmiastowa reakcja
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Zachowanie nalezy przerwa¢ — spokojnie, stanowczo, bez agresji.

2. Oddzielenie sprawcow od ofiary

Uczniowie nie powinni kontynuowac kontaktu az do wyjasnienia sprawy.
3. Zgloszenie pedagogowi/ psychologowi

Wychowawca i1 pedagog dokumentujg zdarzenie.

4. Rozmowy indywidualne

Prowadzone osobno:

1. zofiarg — wsparcie, omdéwienie emocji i potrzeb,
2. ze sprawcg — ustalenie faktow, konsekwencje, dalsze dzialania,

3. ze $wiadkami — opis zdarzenia.
5. Poinformowanie rodzicow
Rodzice wszystkich stron otrzymuja informacj¢ o zdarzeniu tego samego dnia.
6. Ustalenie konsekwencji
Konsekwencjami mogg by¢:

1. upomnienie,
. nagana wychowawcy lub dyrektora,

. prace spoteczne,

. kontrakt zachowania,

2

3

4. spotkanie naprawcze,
5

6. skierowanie na terapig,
7

. w powaznych przypadkach — policja / sad.
7. Monitorowanie sytuacji
Pedagog i wychowawca prowadza obserwacje¢ klasy min. 3 miesiace.

4.3. PROCEDURY DOTYCZACE CYBERPRZEMOCY
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Obejmuje:

. publikowanie kompromitujgcych materialow,
. tworzenie fatszywych kont,

. podszywanie sig,

1

2

3

4. nekanie online,
5. grozby,

6

. rozpowszechnianie zdje¢ bez zgody.
Procedura szkotly
1. Zabezpieczenie dowodow
Pedagog/psycholog:

1. robi zrzuty ekrandw,

2. zapisuyje linki,

3. zabezpiecza wiadomosci,
4

opisuje czas i okolicznosci.
Dowody moga si¢ przydac policji.
2. Zgloszenie rodzicom stron
Rodzice sg informowani o skali zagrozenia, ryzyku i konsekwencjach prawnych.
3. Analiza ryzyka
Zespot ustala:

1. motywy,

2. skale szkod,

3. liczbe oséb zaangazowanych,
4

czy uczen jest w stanie bezpiecznie wroci¢ do grupy.
4. Interwencja wobec sprawcy

Dziatania naprawcze sa obowigzkowe.
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5. Zgloszenie policji, gdy:

1. dochodzi do grézb karalnych,

2. rozsylane sg materialy intymne,

3. naruszane jest prawo do wizerunku,
4

. dziatania mogg stanowi¢ czyn karalny.

4.4. PROCEDURA W PRZYPADKU ZAGROZEN SEKSUALNYCH
W SIECI

Zagrozenia obejmuja:
. uwodzenie online (grooming),
. proponowanie tresci seksualnych,

1

2

3. wykorzystanie seksualne,

4. sexting (dobrowolny lub wymuszony),
5

sextortion (szantaz materialami intymnymi).
Procedura nauczyciela/pracownika

1. Zatrzymanie zagrozenia — nie pozostawiamy ucznia samego.

Nie pytamy o szczegodty seksualne — to zadanie stuzb.
Poinformowanie pedagoga lub psychologa natychmiast.

Pedagog informuje dyrekcje.

Dyrekcja zawiadamia policje, jesli czyn ma znamiona przestgpstwa.

Kontakt z rodzicem nie moze naraza¢ ucznia na niebezpieczenstwo.

o

Pedagog i psycholog obejmujg ucznia wsparciem.

4.5. PROCEDURA W PRZYPADKU DOSTEPU DO TRESCI SZKODLIWYCH
Obejmuje tresci:

1. pornograficzne,
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U

brutalne,
nawotujace do samookaleczen lub samobdjstw,
ekstremistyczne,

dotyczace narkotykdow.

Dziatania szkotly

. Nauczyciel natychmiast wylacza dostep 1 zabezpiecza sprzet.
. Informuje pedagoga.

1
2
3.
4
5

Pedagog informuje rodzica o zdarzeniu.

. Zespot ocenia, czy potrzebna jest konsultacja psychologiczna.

. W powaznych przypadkach — policja.

4.6. PROCEDURA W PRZYPADKU NARUSZENIA DANYCH / WIZERUNKU

Dotyczy:

1. publikacji zdje¢cia bez zgody,

2. tworzenia kompromitujagcych memow,

3. udostgpnienia imienia i danych osobowych.
Dziatania

1. Zabezpieczenie materialow.

2. Poinformowanie Inspektora Ochrony Danych (jesli powotany).
3. Ocena ryzyka naruszenia danych.

4. Wsparcie psychologiczne dla ucznia.

5. Zgloszenie policji, jesli naruszenie jest powazne.
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4.7. PROCEDURA W PRZYPADKU LAMANIA PRAWA AUTORSKIEGO
Dotyczy:

1. kopiowania cudzych prac,

2. publikacji filmow lub zdjec¢ bez praw.

Dziatania

1. Wychowaweca informuje ucznia o naruszeniu i konsekwencjach.
2. Pedagog uczy ucznia w zakresie prawa autorskiego.

3. Jesli naruszenie dotyczy publikacji — zgloszenie rodzicow.

4. W razie powaznych naruszen — policja.

4.8. ALGORYTM SZYBKIEGO REAGOWANIA (MODEL 3-KROKOWY)
Krok 1 — Zauwaz / Zgtos

1. zaobserwowatle$ problem? — reagujesz
2. uczen mowi? — stuchasz i zglaszasz

3. masz watpliwosci? — zglaszasz
Krok 2 — Zabezpiecz

1. uczen jest bezpieczny?
2. czy potrzebna pomoc medyczna?

3. czy trzeba przerwaé kontakt z agresorem?
Krok 3 — Dokumentuj i Eskaluj

1. notatka stuzbowa,
2. powiadomienie pedagoga i dyrekcji,

3. decyzja o dalszych procedurach.
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ROZDZIAL 5

ORGANIZACJA PROCESU OCHRONY MALOLETNICH W PLO LEONARDO
SVS

Proces ochrony matoletnich w szkole jest dziataniem systemowym i obejmuje zaréwno
dziatania profilaktyczne, jak i interwencyjne. Wymaga jasnego podzialu kompetencii,

okreslenia odpowiedzialnos$ci i sposobu dokumentowania dziatan.

5.1. Podzial obowiazkow w zakresie wdrazania Standardow ochrony maloletnich
W procesie ochrony matoletnich uczestnicza:
1. Dyrektor szkoty

Dyrektor odpowiada za calo$¢ dziatan realizowanych w ramach systemu ochrony

maloletnich. Do jego zadan nalezy:

zatwierdzanie i aktualizowanie dokumentu ,,Standardy Ochrony Matoletnich”,
. powolywanie Szkolnego Zespotu Interwencyjnego,
. nadzoér nad realizacja procedur,

zapewnienie szkolen personelu,

. podpisywanie dokumentow kierowanych do organéw pomocowych i §cigania,

1
2
3
4
5. wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi (Policja, MOPS, Sad Rodzinny),
6
7. zapewnienie bezpieczenstwa osobom zglaszajacym przemoc,

8

czuwanie nad prawidlowym obiegiem dokumentacji.
2. Koordynator ds. Ochrony Matoletnich

Koordynator petni kluczowa funkcje w systemie ochrony maloletnich. Do jego zadan

nalezy:

1. monitorowanie wdrazania Standardow,
2. udzielanie pracownikom instrukcji dotyczacych reagowania na zagrozenia,

3. przyjmowanie zgloszen od nauczycieli, rodzicow, uczniow,
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dbanie o ujednolicenie dziatan i procedur w calej szkole,
wspolprowadzenie dokumentacji interwenc;ji,
prowadzenie szkolen i dziatan edukacyjnych dla ucznidéw i rodzicéw,

wspotpraca z psychologiem, pedagogiem i dyrekcja,

e A

inicjowanie dziatan profilaktycznych.

3. Pedagog szkolny

Pedagog petni role pierwszej osoby kontaktowej w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa

ucznia.
Do zadan pedagoga nalezy:

odbieranie zgtoszen dotyczacych przemocy,
. przeprowadzanie rozmow wspierajacych,
zbieranie informacji od nauczycieli, uczniéw i rodzicoéw,

. prowadzenie diagnozy bezpieczenstwa ucznia,

. przygotowanie i wdrazanie procedury ,,Niebieskie Karty”,

1

2

3

4

5. prowadzenie dokumentacji interwencyjnej,

6

7. udziat w posiedzeniach Zespotu Interdyscyplinarnego,
8

. wspolpraca z instytucjami wsparcia spotecznego.
4. Psycholog szkolny
Do zadan psychologa nalezy:

. udzielanie uczniom pomocy psychologiczne;j,
diagnoza emocjonalna w sytuacji zagrozen,

. prowadzenie interwencji kryzysowych,

1
2
3
4. konsultacje dla rodzicow i nauczycieli,
5. udziat w Zespole Interwencyjnym,

6

. wspieranie ucznia przed, w trakcie i po procedurze interwencyjne;.

5. Wychowawcy klas
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Wychowawca:
obserwuje sytuacj¢ uczniow,

. reaguje na sygnaly niepokojace,

1

2

3. kontaktuje si¢ z rodzicami,

4. wspolpracuje z pedagogiem i psychologiem,
5

. prowadzi dokumentacj¢ obserwacji i zgloszen.

6. Nauczyciele, pracownicy obstugi i administracji
Kazda osoba zatrudniona w szkole:

1. ma obowigzek zglosi¢ kazde podejrzenie przemocy,
2. dokumentuje swoje obserwacje,

3. wspolpracuje w ramach interwencji,

4

. przestrzega zasad ochrony danych osobowych i wizerunku.

5.2. Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu
Szkota organizuje szkolenia wdrozeniowe i okresowe dla:

1. nauczycieli,

2. pracownikow niepedagogicznych,
3. wolontariuszy,
4

. praktykantow.
Koordynator (lub wyznaczone osoby) odpowiadajg za:

1. przygotowanie materialow szkoleniowych,
omowienie procedur reagowania,
przedstawienie symptomow krzywdzenia,

przypomnienie zasad dokumentowania zdarzen,

wok wN

okreslenie zasad poufnosci.

Prywatne Liceum Ogélnoksztatcqce Leonardo SVS




Szkolenia odbywajg si¢ minimum:

1. raz w roku — szkolenie ogdlne,

2. w razie aktualizacji przepisow lub nowych zagrozen — szkolenie dodatkowe.

5.3. Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen krzywdzenia maloletniego
W Leonardo SVS zgloszenia przyjmuja:

Koordynator Ochrony Matoletnich — Beata Nieznalska
Pedagog szkolny — Beata Nieznalska

Psycholog szkolny — Monika Norko-Fricke

Dyrektor szkoty — Beata Giebas

A

Dyrektor ds. edukacji mi¢gdzynarodowej — Anna Woszczynska
Informacja o osobach przyjmujacych zgtoszenia:

1. znajduje si¢ na stronie internetowej szkoly,
2. dostepna jest w gabinecie pedagoga oraz w sekretariacie,

3. przekazywana jest podczas zebran z rodzicami.

5.4. Dokumentowanie zdarzen oraz archiwizacja
Kazde zgloszenie i kazda interwencja MUSZA zosta¢ udokumentowane.
Dokumentacja obejmuje:

1. notatki stuzbowe pracownikow,
Karty Zgtoszenia,

protokoty rozméw,

decyzje Zespotu Interwencyjnego,

formularze Niebieskiej Karty,

A

ewentualng dokumentacj¢ medyczng lub prawna,
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7. oceng ryzyka i plan wsparcia.

Zasady dokumentowania:

1. dokumenty sa przechowywane w bezpiecznym miejscu,
2. dostep maja jedynie osoby uprawnione,

3. dokumentacje¢ archiwizuje si¢ zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng szkoty.

5.5. Zasady ustalania planu wsparcia uczniowi po ujawnieniu krzywdzenia
Po rozpoznaniu krzywdy Zespoét Interwencyjny przygotowuje:
Indywidualny Plan Wsparcia (IPW), zawierajacy:

opis sytuacji ucznia,
. jego potrzeby emocjonalne i psychiczne,

formy pomocy (psychologiczna, pedagogiczna, dydaktyczna),

osoby odpowiedzialne za realizacje,

1
2
3
4. zakres i czgstotliwos¢ dziatan,
5
6. harmonogram spotkan,

7

sposdb monitorowania postepow.

Plan jest:

1. przekazywany rodzicom (jesli to bezpieczne),

2. realizowany przez wychowawce, pedagoga, psychologa i nauczycieli.
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5.6. Udostepnianie Standardow ochrony maloletnich
Dokument jest dostepny:

na stronie internetowej szkoty,
w sekretariacie szkoly,
w gabinecie pedagoga i psychologa,

w wersji papierowe] i elektronicznej,

A

w wersji skréconej — dla ucznidow i rodzicow.

5.7. Przeglad i aktualizacja Standardow

Standardy sa:

—

analizowane co 2 lata,

2. aktualizowane w przypadku zmiany przepiséw prawa,
3. omawiane z radg pedagogiczna,
4

. konsultowane z rodzicami i uczniami (np. ankiety, rozmowy).

Kazda aktualizacja jest wdrazana decyzja Dyrektora.
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